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If you click on “Bureau Report Generator” tab, this is the screen that will appear.

Enter Bureau Program Manager Contact information here, then click on “Save.”

Click on “Solid Waste Prevention and Recycling” to complete that section of your bureau 
report.



If you click on “Review Facility Responses” you will see the screen on the next slide.
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The system has provided some of the responses to the questions here.

Enter narrative responses in the text boxes provided.

Select “Review Facility Responses” if you’d like to base your bureau response on facilities’ 
narrative responses.
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After reviewing the information generated by the system, be sure to click on “Save” to save 
any narrative responses that you might have entered.  If you do not click on ”save” your 
information will be lost.
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You must also complete the Toxics and Hazardous Chemicals Management portion of the 
report.



Click on “Review Facility Responses” to see facility narrative responses to this question.  
Enter your bureaus’ response to the question asking what your bureau has done to reduce 
the purchase of toxic and hazardous chemicals.
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Please note that we have given the bureaus and offices 11 weeks, not counting the weeks 
of Thanksgiving, Christmas and New Year’s Day, to complete the data call.

After the final due dates, we will have an after action review.
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